NJOFTIM PER FILLIMIN E PROCEDURES SE KONKURIMIT PER LEVIZJE
PARALELE DHE PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL, PER 1 (NJE) VEND TE LIRE

PUNE NE POZICIONIN “SEKRETARE PRANE PROKUROREVE” NE
KATEGORINE IV-1

Né zbatim t€ neneve 70 — 83 e vijues té ligjit nr. 97/2016 “Pér organizimin dhe funksionimin
e prokurorisé né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, si dhe mbi bazén e strukturés organike
té Prokurorisé prané Gjykatés sé Shkallés sé Paré té Juridiksionit té Pérgjithshém Fier”
Nr.19, daté 31.01.2024, me qé€llim ploté€simin e vendit vakant né zbatim té strukturés shpall
procedurén pér “ lévizje paralele dhe pranim né shérbimin civil né Prokuroriné Fier™ pér
pozicionin:

- 1 (njé) vend ““sekretare prané prokuroréve’ né Prokuroriné prané Gjykatés sé Shkallés
sé Paré Juridiksionit té Pérgjithshém Fier, kategoria e pagés 1V-1.

Pozicioni mé sipér, u ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori té regjistruar né
listén e nénpunésve civile té prokurorisé, ose ata té cilét kané té drejté té rikthehen ose té

transferohen!

PER TE DY PROCEDURAT (LEVIZJE PARALELE/PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL NE PROKURORI FIER) APLIKOHET NE TE NJEJTEN KOHE!

Afati pér dorézimin e dokumentave do té jeté data 28.06.2024.

Pérshkrimi pérgjithésues 1 punés

> Sekretaria e prokurorisé kryen funksione administrative dhe procedurale né pérputhje
me legjislacionin né fuqi.

> Sekretaria e prokuroris€ ushtron n€ veganti funksionet ¢ méposhtme:

a) vérteton aktet e prokurorisé dhe I€shon vértetime ose kopje t&€ njésuara me origjinalin.

Kur pérdoren pajisje regjistrimi ose pajisje qé€ kryejné€ funksione t€ ngjashme, sekretari
garanton q¢ regjistrimi ose riprodhimi €shté origjinal dhe i paprekur;

b) ndihmon né mbajtjen dhe administrimin e dosjeve;

c) ndihmon né mbajtjen e regjistrave, si dhe pér regjistrimet né regjistra dhe ndihmon né
mbajtjen dhe pérdorimin e mjeteve teknike, audiovizive dhe kompjuterike atje ku kéto jané té
disponueshme;

d) bashképunon me autoritetet kompetente pér ¢éshtje té taksave dhe tarifave;
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e) ndihmon né krijimin e statistikave t€ prokurorisé, sipas kritereve t€ pércaktuara pér kété

géllim dhe pér saktésin€ e té dhénave; dhe

dh) ushtron ¢do detyré tjetér t€ caktuar me ligj.

> Kryen veprimtari t€ tjera t€ parashikuara/renditura né rregulloren standarde té
organizimit dhe funksionimit t€ prokuroris€é, miratuar me Urdhérin e Prokurorit té
Pérgjithshém nr. 164, daté 18.12.2020 “Pér miratimin e rregulloreve standarte té organizimit
dhe funksionimit t€ Prokurorive prané Gjykatave té Shkallés sé Paré Juridiksionit té
Pérgjithshém™, i ndryshuar.

> Kryen funksione té tjera t€ caktuara me ligj, akte nénligjore, si dhe me urdhéra té

drejtuesit dhe/ose kancelarit t& prokurorisé.

1. LEVIZJA PARALELE

Kané t€ drejté t€ aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té s€ njéjtés kategori né
Prokurori ose ata qé€ kané t€ drejté té rikthehen ose transferohen, sipas nenit 77 t& ligjit 97/2016.

I. Kushtet pér lévizjen paralele dhe kriteret e vecanta

I.1. Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér lévizjen paralele si vijon:

a) Té& jené nénpunés té s€ njéjtes kategori brenda sistemit t€ Prokurorisé;

b) Té mos kené masé disiplinore né fuqi;

c) Té kené rekomandim “shume te mire” nga titullari i insitucionit pérkatés qé ka punuar pér
heré té fundit, pér rezultatet n€ puné;

I.2. Kandidatét duhet té plotésojné Kriteret e vecanta:

a) Té jené diplomuar né drejtési;

b) Té keté t& paktén njé vit pérvoj€ pune né fushén e kérkuar.

c) Té keté njohuri né njé nga gjuhét e BE-s€ (preferohet anglisht);

d) T€ plotésojé kriteret ligjore pér pajisjen me Certifikaté t€ Sigurimit t€ Personelit nga DSIK.

I1. Dokumentacioni, ményra dhe afati i dorézimit:

Kandidati duhet t€ paraqes€ zyrtarisht, brenda datés 28.06.2024, me posté né adresén:
Prokuroria prané Gjykatés sé Shkallés sé Paré Juridiksionit t€ Pérgjithshém Fier, Lagjia “29
Néntori”, Rruga: “Todi Shkurta”, Fier, ose elektronikisht né adresén e
email: Eni.Begaj@pp.gov.al, kopje t&€ dokumenteve si mé poshté:

o Kérkesé motivimi pér aplikim n€ vendin e punés q€ konkuron;
e Jetéshkrim 1 plotésuar né€ pérputhje me dokumentin tip g€ e gjeni né
linkun: http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

o Fotokopje e diplomés (pér diplomat jashté vendit, té€ pércillet njésimi nga MAS), njésuar
me origjinalin nga noteri;
o Fotokopje té librezés s€ punés (t€ gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

Prokuroria Fier, Lagjia “29 Néntori”, Rruga ““ Todi Shkurta”, Fier, e-mail: Eni.Begaj@pp.gov.al.



e Dokument nga insitucioni ¢ vérteton se €shté nénpunés i Prokuroris€ brenda té njéjtés
kategori me pozicionin “sekretar”.

e Dokument g€ nuk ka masé disiplinore né€ fuqi, (dokument nga institucioni);

e Rekomandim mbi rezultatet né puné t€ dhéna nga titullari i insitucionit pérkatés qe ka
punuar pér heré t€ fundit.

o Fotokopje té certifikatave t€ kualifikimit (nése ka);

e Déshmi penaliteti dhe vetédeklarim pér vértetimin e gjendjes gjyqésore, sipas
linkut https://www.drejtesia.gov.al/ép-content/uploads/2018/10/formulari-i

ndeklarimit_gjendja-gjygesore.pdf
e Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;
e Dokumentacion tjetér, mbi trajnimet, kualifikimet (nése ka);
e Déshmi t€ njohurive té€ gjuhés s€ huaja nése ka;
o Fotokopje e kartés s¢ identitetit/pasaportés;
o Kontaktet (numér telefoni dhe adresé email) dhe adresén e ploté t€ vendqéndrimit;
e Vértetim nga Gjykata dhe Prokuroria qé nuk ka ¢éshtje n€ proces.
o Certifikaté t€ Sigurimit t€ Personelit (nése ka).

Mosparagqitja e ploté e dokumenteve té sipércituara sjell skualifikimin e kandidatit.

I11. Rezultatet pér fazén e verifikimit paraprak.

II1.1. Verifikimi paraprak, i pérmbushjes s€ kushteve t&€ pérgjithshme dhe kritereve t€ veganta
né shpalljen pér konkurim, do t€ kryhet pas datés 28.06.2024, n¢ ambientet e Prokurorisé Fier,
dhe menjéheré pas verifikimit do t€ shpallet lista e kandidatéve qé plot€sojné kushtet e
pérgjithshme dhe kriteret e veganta, t€ shpalljes pér konkurim.

NE t€ njéjtén daté kandidatét g€ nuk i plot€sojné kushtet e pérgjithshme dhe kriteret e veganta,
do té njoftohen népérmjet adresés sé e-mailit pér shkaqget e mos kualifikimit té tyre;

Shpallja do té béhet né fagen zyrtare t€ internetit t€ Prokuroris¢;
IV. Fushat e njohurive, aftésité dhe cilésité mbi té cilat do té zhvillohet konkurrimi.
Kandidatét do té vleresohen né lidhje me:

- Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé;

- Ligjin nr. 97/2016 “Pér organizimin dhe funksionimin e prokuroris€é né€ Republikén e
Shqipéris€”, i ndryshuar, si dhe aktet nénligjore n€ zbatim t€ tij.

- Ligjin nr. 9154, dat¢ 06.11.2003 "Pér arkivat" dhe normat tekniko-profesionale
metodologjike t&€ shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé, si dhe aktet nénligjore né
zbatim té tyre;

- Ligjit nr. 10/2023 “Per informacionin e klasifikuar”, si dhe aktet nénligjore n€ zbatim té
tij;
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- Ligjin nr. 9367, daté 07.4.2005 "Pé&r parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e
funksioneve publike;

- Kodin e procedurave administrative t€ Republikés sé Shqipérisé;

- Ligjin nr.9131/2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”, si dhe aktet
nénligjore n€ zbatim;

- Ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, i ndryshuar dhe akteve nénligjore t& dala né
zbatim t€ tij;

- Rregulloren standarte t€ organizimit dhe funksionimit t€ Prokurorive prané Gjykatave té
Shkallés s€ Paré Juridiksionit t& Pé&rgjithshém...”, miratuar me urdhérin nr. 164, daté
18.12.2020, t€ Prokurorit t& Pérgjithshém, e ndryshuar.

V. Aftési pér té:

a) Aftési praktike pér té ofruar shérbim profesional né pérputhje me legjislacionin qé
rregullon administrimin e dokumentacionit, duke krijuar dhe ruajtur sipas ligjit, regjistrat
pérkatés;

b) Aftési pér t€ ofruar ndihmé teknike né fushén e protokollimit t¢ dokumenteve, si dhe pér
té koordinuar, kontrolluar dhe bashképunuar, duke shkémbyer ide dhe mendime pér t&
argumentuar propozimet pérkatése pér pérmirésimin e praktikés sé punés;

c) Aftési né pérpunimin tekniko-shkencor t€¢ dokumenteve né bazg t€ kritereve qé€ normojné
punén e protokollimit t€ dokumentacionit;

d) Fleksibilitet né bashképunimin, komunikimin dhe prezantimin shérbimit té tij/saj, me
metoda té reja qé nuk bien ndesh me ligjin dhe dinjitetin e punonjésit.

VI. Meényra e vlerésimit té kandidatéve.

Vlerésimi maksimal 100 piké.
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:
Kandidatét do té vlerésohen pér pérvojén profesionale t€ pérgjithshme né pozicionin pérkatés,
vitet e pérgjithshme t€ pérvojés profesionale né sektorin e drejtésisé ose pérvojén profesionale
g¢ lidhet me fushén e drejtésis€, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, rezutate e
vlerésimit t€ punés, si dhe ¢ertifikimin pozitiv ose pér vlerésimet e rezultateve individuale né
puné né rastet kur procesi 1 gertifikimit nuk &shté kryer.
Totali i pikéve pér kété vlerésim €shté 20 piké.
Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
a - Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t€ punés;

b - Eksperiencén e tyre t€ méparshme;
¢ - Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.
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Totali 1 pikéve pér kété vlerésim €shté 30 piké.
Vlerésimi i testimit me shkrim do té jeté 50 piké.

Komisioni i Pranimit rendit kandidatét fitues me mé shumé piké dhe g€ kané marré mé shumé
se 70 pér qind té pikéve totale t&€ vlerésimit, né€ listén e kandidatéve fitues.

2. PRANIMI NE SHERBIMIN CIVIL NE PROKURORINE FIER

NE€ rast se nga pozicioni i renditur né fillim t€ késaj shpalljeje, né€ pérfundim t&é procedurés sé
1€vizjes paralele, rezulton se ende ky pozicion &€shté vakant, atéheré ky pozicion &shté i
vlefshém pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit né shérbimin civil t&€ Prokurorisé
Fier. Ké&t€ informacion do ta merrni n€ fagen e Prokurorisé€ Fier.

I. KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E
PRANIMIT NiE SHERBIMIN CIVIL NE PROKURORINE FIER DHE KRITERET E
VECANTA.

[.1. Kandidatét duhet t€ plot€sojné kushtet pér pranim si vijon:

- T& mos kené masé disiplinore né fuqi;
- T& kené té paktén vlerésimin e fundit “shumé miré”.

I.2  Kandidatét duhet t€ plot€sojné kérkesat e posagme si vijon:

- Tg jené diplomuar né drejtési;

- Té keté t€ paktén 1 (nj€) vite pérvojé pune t&€ njohur si praktiké profesionale ose ¢do 1loj
praktike tjetér profesionale qé lidhet me prokuroring.

- T& keté njohuri né njé nga gjuhét e BE-s¢ (preferohet anglisht);

- T& plotésojé kriteret ligjore pér pajisjen me Certifikaté t& Sigurimit t€ Personelit nga DSIK.

I1. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT

Kandidati duhet té paraqesé€ zyrtarisht, brenda datés 28.06.2024, me posté né€ adresén: me
posté n€ adresén: Lagjia “29 Néntori”, Rruga: “Todi Shkurta”, Fier, ose elektronikisht né

adresén e email: Eni.Begaj@pp.gov.al, kopje t€ dokumenteve si mé poshté:

o Kérkes€ motivimi pér aplikim né vendin e punés qé konkuron;
. Jet€shkrim 1 ploté€suar né€ pérputhje me dokumentin tip g€ e gjeni né
linkun: https://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard.

. Fotokopje e diplomés (pér diplomat jashté vendit, té pércillet njésimi nga MAS),
njésuar me origjinalin nga noteri;

Prokuroria Fier, Lagjia “29 Néntori”, Rruga ““ Todi Shkurta”, Fier, e-mail: Eni.Begaj@pp.gov.al.



o Fotokopje t€ librez€s sé punés (té gjitha faget g€ vértetojn€ eksperiencén né€ puné);

o Dokument qé vérteton se 1 (nj€) vit pérvojé pune té njohur si praktiké profesionale
ose ¢do lloj praktike tjetér profesionale qé lidhet me prokuroring.

o Vlerésimin e fundit té rezultateve n€ puné t€ dhéna nga titullari 1 insitucionit
pérkatés;

. Fotokopje té certifikatave t€ kualifikimit (nése ka);

o Déshmi Penaliteti ose Vetédeklarim pér vértetimin e gjendjes gjyqésore, sipas
linkut: https://www.drejtesia.gov.al/€p-content/uploads/2018/10/formulari-i-
vetdeklarimit_gjendja-gjyqgesore.pdf

o Vértetim t€ gjendjes shéndetésore;

° Dokumentacion tjetér, mbi trajnimet, kualifikimet (nése ka);

o Déshmi té€ njohurive t€ gjuhés sé€ huaj;

o Fotokopje e kart€s sé identitetit/pasaportés;

o Kontaktet (numér telefoni dhe adresé e-mail) dhe adresén e ploté t€ vendgéndrimit.

o Vértetim nga Gjykata dhe Prokuroria qé€ nuk ka ¢éshtje né proces.

. Certifikaté té Sigurimit t€ Personelit (nése ka).

Mosparagqitja e ploté e dokumenteve té sipércituara sjell skualifikimin e kandidatit

III. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

III.1 Verifikimi paraprak:

Verifikimi paraprak i pérmbushjes s€ kushteve t€ pérgjithshme dhe kritereve t€ vecanta né
shpalljen pér konkurim, do té kryhet pas datés 28.06.2024 dhe do té shpallet ne vijim lista e

kandidatéve g€ ploté€sojné kushtet e pérgjithshme dhe kriteret e veganta, té shpalljes pér
konkurim.

NE¢ té njé€jtén daté kandidatét q€ nuk 1 plotésojné kushtet e pérgjithshme dhe kriteret e vecganta,
do té€ njoftohen népérmjet adresés sé e-mail, pér shkaget e moskualifikimit.

Shpallja do t€ b&éhet né fagen zyrtare t€ internetit t€ Prokurorise.

IV. FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO
TE ZHVILLOHET VLERESIMI DHE INTERVISTA

IV.1  Kandidatét do té testohen me shkrim né lidhje me :
- Kushtetutén e Republikés s€ Shqipérisé;

- Ligjin nr. 97/2016 “Pér organizimin dhe funksionimin e prokuroris¢ né¢ Republikén e
Shqipérisé€”, i ndryshuar, si dhe aktet nénligjore n€ zbatim té tij.

Prokuroria Fier, Lagjia “29 Néntori”, Rruga ““ Todi Shkurta”, Fier, e-mail: Eni.Begaj@pp.gov.al.



- Ligjin nr. 9154, dat€ 06.11.2003 "Pér arkivat" dhe normat tekniko-profesionale
metodologjike t€ shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé, si dhe aktet nénligjore né
zbatim té tyre;

- Ligjit nr. 10/2023 “Per informacionin e klasifikuar”, si dhe aktet nénligjore né zbatim té
tij;

- Ligjin nr. 9367, daté 07.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e
funksioneve publike;

- Kodin e procedurave administrative t€ Republikés s¢ Shqipérisé;

- Ligjin nr.9131/2003 “Pér rregullat e etikés n€¢ administratén publike”, si dhe aktet
nénligjore né€ zbatim;

- Ligjin nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar dhe akteve nénligjore té€ dala né
zbatim té tij;

- Rregulloren standarte t€ organizimit dhe funksionimit t€ Prokurorive prané Gjykatave té
Shkallés s¢ Paré Juridiksionit t€ Pérgjithshém...”, miratuar me urdhérin nr. 164, daté
18.12.2020, t€ Prokurorit t€ P&rgjithshém, e ndryshuar.

IV.2. Kandidatét gjaté intervistés s€ strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me;

- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t€ punés;

- Eksperiencén e tyre t€ méparshme;

- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

V.  MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Vlerésimi maksimal 100 piké.

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:

Kandidatét do té vlerésohen pér pérvojén profesionale t€ pérgjithshme né pozicionin pérkatés,
vitet e pérgjithshme t€ pérvojés profesionale né sektorin e drejtésis€ ose pérvojén profesionale
qé¢ lidhet me fushén e drejtésisé, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, rezutate e
vlerésimit t€ punés, si dhe certifikimin pozitiv ose pér vlerésimet e rezultateve individuale né
puné né rastet kur procesi i ¢ertifikimit nuk &shté kryer.

Totali 1 pikéve pér kété vlerésim €shté 20 pike.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a - Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t€ punés;

b - Eksperiencén e tyre t€ méparshme;

¢ - Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali 1 pikéve pér kété vlerésim €shté 30 piké.
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Vlerésimi i testimit me shkrim do té jeté 50 piké.

Komisioni i Pranimit rendit kandidatét fitues me mé shumé piké dhe g€ kané marré mé shumé
se 70 pér qind té pikéve totale té vlerésimit, né listén e kandidatéve fitues.

V.1. DATA E DALIJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT.

Né pérfundim t€ vlerésimit té€ kandidatéve, Prokuroria Fier do té njoftojé kandidate
individualisht né ményré elektronike pér rezultatet népérmjet adres€s s€ e-mail-it. Prokuroria
Fier do t€ shpallé fituesin né fagen zyrtare t& Prokurorisé.

T¢ gjithé kandidatét q€ aplikojné pér procedurén e pranimit n€ shérbimin civil t&€ Prokurorisé,
do t€ marrin informacion né fagen e Prokurorisé, pér fazat e métejshme pér:

- datén e daljes sé€ rezultateve t& verifikimit paraprak;

- datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet konkurrimi (intervista).

Fier, mé daté 06.06.2024
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