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REPUBLIKA E SHQIPERISE L
PROKURORIA PRANE GJYKATES SE SHKALLES SE PARE TE

JURIDIKSIONIT TE PERGJITSHEEM VLORE

Nr. |OZE Prot. Vioré mé,_ /2 .11.2024.

NJOFTIM PER VEND VAKANT PER
SPECIALIST-ARKIVIST.

N€ zbatim t€ ligjit Nr 97 dt.06.10.2016 “Pér Organizimin dhe Funksionimin e Prokurorisé né
Republikén e Shqipérisé” (nenet 42,70,74,76,80,82 ) Prokuroria Prané Gjykatés sé Shkallés s¢
Paré t€ Juridiksionit t¢ Pérgjithshém Vloré, kérkon t& punésojé njé punonjés né administraté me
detyré specialist-arkivist.

Pérshkrimi i punés:

Kushtet e pérgjithshme:

a)
b)
c)
¢)

T& jeté shtetas shqiptar;

T& keté zotési té ploté pér té vepruar;

Té€ zotéroj€ gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné t& kryejé detyrén pérkatése;

d) T€ mos jeté i dénuar me vendim t&é formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér

kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje si dhe t& mos jeté nén hetim;

dh) Ndaj tij t& mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk &shté

€)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

shuar sipas afateve te parashikuara né ligjit.
T€ keté pérfunduar ciklin e dyté té studimeve universitare dega Juridik.

Kushtet e posagme:

T€ keté aftési pér t€ krijuar plane pune efektiv né pérpunimin e materialeve arkivore.
T¢ ket€ aftési pér t& ndérvepruar né ményré efektive.

Té ruajé konfidencialitetin e materialeve arkivore.

Té€ kété integritet dhe cilési té larta morale.

T€ marré pjesé né trajnime té vazhdueshme né lidhje me trajtimin e fondeve arkivore.
T& keté njohuri té mira kompjuterike .

Kritere té preferuara, por jo t& nevojshme:

a)
b)

Njohja e progeseve té pérpunimin e ruajtjes sé fondeve arkivore.
Njohja e sistemit t& drejtésisé penale dhe procedurave gjygésore.

Pérshkrimi i punés:
a) Punonjési pranon, ruan e pérpunon aktet progeduriale ¢ administrative, né pérputhje me

progedurat e pérshkruara né ligjin nr.9154 daté 06.11.2003 “Pér arkivat”.

Funksionet kryesore:



a) Merr n€ dorézim fashikuj, akte e dokumentacion pér arkivim.

b) Pérpunon materialet arkivore, duke inventarizuar sipas progedurave standart t& gjitha
kéto akte, si né formé elektronike, ashtu edhe manuale.

¢) Kujdeset pér mirémbajtjen e indekseve dhe regjistrave té& arkivés.

d) Pérgatit mbi kérkesén e té interesuarve, aktet té cilat do t& vendosen kétyre personave né
dispozicion pas miratimit t& kérkesés nga drejtuesi i Prokurorisé.

e) Eshté pjesé e Komisionit t& Ekspertizés pér pérpunimin e materialeve arkivore.

f)  Merr pjesé né trajnimet ku trajtohen ¢éshtje qé lidhen me arkivat.

g) Bashkérendon me Arkivin Shtetéror t& Sistemit t& Drejtésisé pér problematika té
vérejtura né€ veprimtariné e pérditshme.

Personat ¢ interesuar duhet € paragesin né Prokuroring prané Gjykatés sé Shkallés sé Paré té
Juridiksionit té Pérgjithshém Vloré kéto dokumenta:

a) Kérkesé pér punésim.

b) Fotokopje e letérnjoftimit/kartés sé identitetit/pasaporté.

c) CV (Jetéshkrim) té detajuar sé bashku me njé foto.

d) Diplomé e shkollés s¢ larté, dhe master, gertifikaté notash dhe ¢do diplomé tjetér qé

tregon specializimin né fushén e caktuar.

e) Déshmi penaliteti.

f) Vértetim nga Gjykata dhe Prokuroria qé nuk ndiget penalisht.

g) Fotokopje te librezés sé punés.

h) Vértetim vendbanimi.

i) Vértetim mjekésor pér gjéndjen shéndetésore.

Pranimi i dokumentacionit t&¢ dorézuar nga kandidatét do t& béhet né Kryesekretariné e
Prokurorisé€ Prané Gjykatés sé Shkallés sé Paré té Juridiksionit t& Pérgjithshém Vloré, deri né

datén 05.12.2024 ora 08:00-16:00 duke konfirmuar marrjen né dorézim sipas inventarit té akteve
t€ dorézuara.

Verifikimi paraprak i kandidatéve do t& béhet nga Kancelari i Prokuroris, e cili pasi t&¢ marré
praktikat dokumentare pér secilin kandidat duhet t& verifikojé nése kandidatét kané plotésuar
kushtet e pérgjithshme dhe té veganta.

Vlerésimi i kandidatéve do & béhét nga Komisioni i Pranimit bazuar né dokumentacionin e
secilit kandidat si dhe rezultatit t€ intervistés me secilin prej tyre. Intervista me secilin kandidat,
do t& kryhet né ambientet e Prokurorisé Prané Gjykatés sé Shkallés sé Paré t& Juridiksionit t&
Pérgjithshém Vloré, né datén qé do té vendoset nga komisioni i pranimit pér kandidatét e
kualifikuar me telefon ose e-mail nga Kryesekretaria.

Pér ¢do sqarim mund té paragiteni né ambjentet e késaj Prokurorie ¢do dité nga dita e héné deri
ditén e premt€ nga ora 08.00 - 16.00, ose vizitoni fagen e internetit www.pp.gov.al/Vloré.

Prokuroria Prané Gjykatés s¢ Shkallés s¢ Paré té Juridiksionit té Pérgjithshém Vloré.



